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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЮГОРСКА

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 14 июля 2010 года 




           
                                              № 1246
Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление субсидий за счёт 

субвенций из федерального бюджета отдельным 

категориям граждан для приобретения жилых 

помещений в собственность в городе Югорске»

В соответствии с постановлением администрации города Югорска от 20.08.2009 № 144 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг, в отношении которых утверждаются административные регламенты предоставления услуг», распоряжением администрации города Югорска от 02.06.2009 № 772 «О порядке разработки и утверждения регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)»:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий за счёт субвенций из федерального бюджета отдельным категориям граждан для приобретения жилых помещений в собственность в городе Югорске» (приложение).

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Югорский вестник» и разместить на веб-сайте администрации города Югорска.

3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в газете «Югорский вестник».

Глава города Югорска                                                                                                    Р.З. Салахов

Приложение

к постановлению

администрации города Югорска 

от 14 июля 2010 года № 1246
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

отдела по жилищной политике администрации города Югорска

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление субсидий за счёт

субвенций из федерального бюджета отдельным категориям граждан для приобретения жилых помещений в собственность в городе Югорске»

I.Общие положения


Исполнителем муниципальной услуги по предоставлению субсидий за счёт субвенций из федерального бюджета отдельным категориям граждан для приобретения жилых помещений в собственность в городе Югорске (далее – муниципальная услуга) является отдел по жилищной политике администрации города Югорска. 


Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:

-Конституция Российской Федерации;

-Жилищный кодекс Российской Федерации;

-Федеральный закон от 12.01.1995 № 5 -ФЗ «О ветеранах»;

-Федеральный закон от 24.11.1995 № 181 – ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

-Постановление Правительства Российской Федерации от 15.10.2005 № 614 «Об утверждении Правил расходования и учёта средств на предоставление субвенций из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на реализацию передаваемых полномочий Российской Федерации по обеспечению жильём ветеранов, инвалидов и семей, имеющих детей-инвалидов»;

-Закон Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 06.07.2005 № 57 – оз «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре»;

-Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов местного самоуправления»;

-Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

-Постановление Правительства Ханты-Мансийского автономного округа- Югры от 10 октября 2006 № 237-п «Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления субсидий за счёт субвенций из федерального бюджета отдельным категориям граждан на территории Ханты-Мансийского автономного округа — Югры для приобретения жилых помещений в собственность».


1.1.Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:


-распоряжение администрации города Югорска по предоставлению субсидии за счёт субвенций из федерального бюджета ветеранам, инвалидам, семьям, имеющим детей-инвалидов;


-мотивированный письменный отказ в предоставлении гарантийного письма заявителю.


1.2.Органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги или являющиеся источником получения информации:


-департамент финансов;


-департамент муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска;


-отдел по жилищной политике администрации города Югорска.

II.Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1.Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги


Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. Муниципальная услуга может быть оказана на территории города Югорска категориям граждан, установленным статьями 14,16,21 Федерального закона «О ветеранах» (за исключением инвалидов Великой Отечественной войны, членов семей погибших (умерших) инвалидов и участников Великой Отечественной войны), а также статьёй 17 Федерального закона «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», нуждающихся в улучшении жилищных условий, вставшим на учёт до 1января 2005 года по месту жительства в городе Югорске.


Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги включает в себя информирование с использованием средств телефонной и почтовой связи.


Отдел по жилищной политике администрации города Югорска осуществляет свою работу  с 09:00 до 17:00, перерыв с 13:00 до 14:00, выходные: суббота, воскресенье.


Местонахождение отдела: администрация  города Югорска, 628260, город Югорск, ул. 40 лет Победы, 11.

 
Телефоны для справок: 5-00-58.


Прием заявителей осуществляется  в понедельник, вторник, среда, четверг с 14:00 до 17:00.


2.1.2.Порядок получения гражданами информации (консультаций) по вопросам предоставления муниципальной услуги


Для приобретения возможности получить муниципальную услугу жителям города Югорска необходимо совершить следующие действия:


2.1.2.1.Согласно установленной очередности, получив письменное извещение из отдела по жилищной политике администрации города Югорска, о возможности и сроке получения субсидии в текущем году, её размере, с указанием перечня документов, лично обратиться к специалисту в отдел по жилищной политике администрации города Югорска в приемные дни и часы.


2.1.2.2.Информирование (консультирование) производится по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:


-установления права гражданина на предоставление ему муниципальной услуги;


-перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги;


-источника получения документов, необходимых для предоставления услуги (орган, организация и их местонахождение);


-времени приема граждан и выдачи документов;


-оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;


-порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.  


2.1.2.3.В любое время с момента приема документов гражданин имеет право на  получение информации о ходе исполнения муниципальной услуги, обратившись в установленном порядке в устном виде посредством телефонной связи или личного посещения, а также в письменном виде.


2.1.2.4.Основными требованиями  к информированию (консультированию) заинтересованных лиц являются:


-достоверность и полнота информирования об услуге;


-четкость в изложении информации об услуге;


-удобство и доступность получения информации об услуге;


-оперативность предоставления информации об услуге.


2.1.3.Обязанности должностных лиц при информировании (консультировании) по вопросам предоставления муниципальной услуги


2.1.3.1.При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи ответственный специалист, сняв трубку, должен назвать наименование своего подразделения, должность, фамилию, имя, отчество.


В конце информирования специалист должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор по телефону не должен продолжаться в среднем более 10 минут.


При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, он должен переадресовать его компетентному специалисту и сообщить об этом заинтересованному лицу, указав номер телефона.


2.1.3.2.Индивидуальное устное информирование осуществляется ответственным специалистом при личном обращении заинтересованных лиц.

Ответственный специалист, осуществляющий устное информирование на личном приеме, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не может превышать в среднем 15 минут. Индивидуальное устное информирование осуществляется в среднем не более 15 минут.


В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать другое время для устного информирования.


При устном обращении заинтересованных лиц специалист, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. 


2.1.3.3.Специалист, осуществляющий консультирование (по телефону или на личном приеме), должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций. Во время разговора специалист отдела должен произносить слова четко, излагать информацию подробно.


Ответственный специалист не вправе осуществлять информирование заинтересованных лиц выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.


2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги


В соответствии с частью 3.7. раздела III постановления Правительства Ханты-Мансийского автономного округа — Югры от 10.10.2006 № 237-п «Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления субсидий за счёт субвенций из федерального бюджета отдельным категориям граждан на территории Ханты-мансийского автономного округа — Югры для приобретения жилых помещений в собственность» время ожидания граждан при подаче документов, указанных в пункте 2.6.2. для получения муниципальной услуги, не должно превышать пяти дней.

В соответствии с частью 3.11. раздела III постановления Правительства Ханты-Мансийского автономного округа — Югры от 10.10.2006 № 237-п «Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления субсидий за счёт субвенций из федерального бюджета отдельным категориям граждан на территории Ханты-Мансийского автономного округа — Югры для приобретения жилых помещений в собственность» срок исполнения муниципальной услуги составляет 90 дней с момента выдачи гарантийных писем и может быть продлён ещё на срок до 60 дней с даты подачи гражданином  заявления и документов, подтверждающих основание для его продления.

2.3.Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.3.1.Отказ в предоставлении субсидии допускается в случаях, когда:

-не представлены все необходимые документы для получения жилищной субсидии, указанные в пункте 2.6.2 настоящего административного регламента;

-не представлены документы, которые подтверждают право отнесения гражданина к соответствующей категории;

-представлены документы, которые не подтверждают признание гражданина нуждающимся в улучшении жилищных условий.

2.4.Категории лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги


Получателями муниципальной услуги являются категории граждан, установленные статьями 14,16,21 Федерального закона «О ветеранах» (за исключением инвалидов Великой Отечественной войны, членов семей погибших (умерших) инвалидов и участников Великой Отечественной войны), а также статьёй 17 Федерального закона «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», нуждающихся в улучшении жилищных условий, вставшим на учёт до 1января 2005 года по месту жительства в городе Югорске.


2.5.Требования к размеру субсидии, форме оказания муниципальной услуги


В соответствии с частью 2 пункта 3.8. раздела III постановления Правительства Ханты-Мансийского автономного округа- Югры от 10 октября 2006 г. № 237-п «Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления субсидий за счёт субвенций из федерального бюджета отдельным категориям граждан на территории Ханты-Мансийского автономного округа — Югры для приобретения жилых помещений в собственность» размер субсидии рассчитывается исходя из числа лиц, имеющих право на указанные меры социальной поддержки; общей площади жилья 18 квадратных метров и средней рыночной стоимости 1 квадратного метра общей площади жилья по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре, устанавливаемой федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации.


Размер субсидий рассчитывается отделом по жилищной политике администрации города Югорска на дату выдачи гарантийного письма и является неизменным на весь срок действия гарантийного письма.


При расчете размера субсидии право граждан на дополнительную площадь не учитывается.


2.6.Информация о перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, требуемых от граждан, способах их получения от граждан и порядке их предоставления


2.6.1. Гражданин, согласно установленной очередности, получив письменное извещение (приложение 1) отдела по жилищной политике администрации города Югорска, о возможности и сроке получения субсидии в текущем году, её размере, с указанием перечня документов, лично обращается к главному специалисту в отдел по жилищной политике администрации города Югорска в приемные дни и часы.


2.6.2.Гражданин предъявляет документы, необходимые для получения субсидии за счёт субвенций из федерального бюджета:


-заявление о предоставлении субсидии установленной формы (приложение 2);


-паспорт гражданина или свидетельство о рождении  (для детей-инвалидов);


-документы, подтверждающие отнесение гражданина к соответствующей категории;


-справку с места жительства о составе семьи и регистрации;


-документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым гражданином и членами его семьи;


-справки органов государственной регистрации о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства членов семьи, представляемые каждым членом семьи гражданина (выписки из Единого Государственного Реестра Прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах, в том числе прекращенных). 

Для получения муниципальной услуги гражданам необходимо обращаться в Югорское подразделение ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ», находящееся по адресу: г. Югорск, ул. Механизаторов, 17, телефон 7-03-37; 

в Югорский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу- Югре, находящийся по адресу:г. Югорск, ул. Ленина, 29, телефон 7-09-97;


-страховое свидетельство Государственного Пенсионного Страхования Российской Федерации гражданина – получателя мер социальной поддержки;


-справку из отдела по жилищной политике администрации города Югорска о признании гражданина нуждающимся в улучшении жилищных условий с указанием оснований, даты постановки на учёт, состава семьи на момент постановки на учёт, номера  очередности на момент составления справки.


2.6.3.В соответствии с частью 3.5. раздела III  постановления Правительства Ханты-Мансийского автономного округа — Югры от 10.10.2006 № 237-п «Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления субсидий за счёт субвенций из федерального бюджета отдельным категориям граждан на территории Ханты-мансийского автономного округа — Югры для приобретения жилых помещений в собственность» документы, указанные в пункте 2.6.2., представляются гражданином в отдел по жилищной политике в копиях с одновременным представлением оригинала не позднее 30 дней с даты получения извещения.


Гражданин, не представивший документы в срок, указанный в извещении и сроке получения субсидии, считается отказавшимся от получения субсидии в текущем году.


Отказ гражданина от получения субсидии в текущем году не является основанием для снятия с учёта граждан, имеющих право на получение субсидии. При этом отдел по жилищной политике администрации города Югорска вправе предложить воспользоваться субсидией другим гражданам в порядке очередности.

III.Административиые процедуры


Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


-направление письменных извещений гражданам, нуждающимся в улучшении жилищных условий, вставшим на учёт до 1 января 2005 года;


-приём документов на предоставление муниципальной услуги;


-формирование пакета документов для предоставления муниципальной услуги;


-рассмотрение заявлений и документов о предоставлении муниципальной услуги, предоставление гарантийного письма;

-приём документов на предоставление муниципальной услуги, перечисление субсидии за приобретенное жилое помещение.


3.1.Направление извещений на предоставление муниципальной услуги.


3.1.1.Специалист, исходя из распределённых средств, перечисленных Департаментом строительства Ханты-Мансийского автономного округа-Югры, направляет гражданам согласно установленной очередности письменное извещение о возможности получения субсидии в текущем году, её размере, с указанием перечня предоставляемых документов.


Извещение о возможности получения субсидии вручается гражданину лично (или его представителю на основании нотариально удостоверенной доверенности) или направляется в виде почтового отправления с уведомлением о вручении.  

3.2.Прием документов на предоставление муниципальной услуги.


3.2.1.Основанием для начала процедуры приема документов является обращение гражданина с представлением  документов, необходимых для предоставления субсидии.


3.2.2.Специалист, ответственный за приём документов, проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов (пункта 2.6.2. Административного регламента) и предварительно определяет право заявителя на предоставление муниципальной услуги.


Копии документов заверяются лицом, принимающим документы, после чего оригиналы возвращаются гражданам.


Максимальный срок выполнения действия составляет 15 - 20 минут.


3.2.3.Специалист отдела по жилищной политике администрации города Югорска проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям:


-тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения;


-фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;


-в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;


-документы не исполнены карандашом;


-документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


3.3.Принятие решения о предоставлении гарантийного письма.

Отдел по жилищной политике в пятидневный срок рассматривает документы, указанные в пункте 2.2.2, представленные гражданами, выразившими согласие на получение субсидии в текущем году, и принимает решение о предоставлении субсидии. Указанное решение оформляется в виде гарантийного письма (Приложение 3). Выдача гарантийного письма осуществляется при условии подписания гражданином-получателем субсидии обязательства об освобождении занимаемого жилого помещения по договорам найма в течение двух месяцев с момента подписания акта приема-передачи приобретенного жилого помещения с учётом субсидии. Срок действия гарантийного письма составляет 90 дней с момента их выдачи за исключением гарантийных писем, выданных после 1 сентября текущего года, срок действия которых истекает 1 декабря текущего года и может быть продлён ещё на срок до 60 дней с даты подачи гражданином  заявления  и документов, подтверждающих основание для его продления.

Основаниями продления срока действия гарантийного письма являются:

-утрата гарантийного письма;

-порча гарантийного письма;

-не истёк срок государственной регистрации договора на приобретение (строительство) жилого помещения со дня подачи заявления и документов для государственной регистрации в период действия гарантийного письма.

Решение о продлении действия гарантийного письма (приложение 4) принимается в пятидневный срок с даты подачи гражданином заявления и документов, подтверждающих основание для продления срока действия гарантийного письма.

 
3.4.Приём документов на предоставление муниципальной услуги, перечисление субсидии за приобретенное жилое помещение. 

Перечисление субсидии осуществляется на основании документов, собранных гражданином, и распоряжения администрации города Югорска:


3.4.1.Гражданин для перечисления субсидии представляет в отдел по жилищной политике администрации города Югорска следующие документы:


-оригиналы и копии документов, необходимых для предоставления субсидий (платежные документы, подтверждающие внесение собственных (кредитных, заемных) средств в соответствии с условиями договора на момент перечисления субсидии, справки органов технической инвентаризации о техническом состоянии приобретаемого жилого помещения);


-оригиналы и копии договора на приобретение (строительство) жилья, кредитного договора, договора займа, заключенных получателями субсидий. Договоры на приобретение (строительство) жилья, подлежащие в соответствии с действующим законодательством государственной регистрации, должны быть зарегистрированы в установленном порядке, кредитный договор, договор займа должны быть оформлены в установленном законодательством Российской Федерации порядке. Копии документов заверяются лицом, принимающим документы, после чего оригиналы возвращаются гражданам.


Граждане, использующие субсидию на строительство индивидуального жилого дома (части индивидуального жилого дома), представляют свидетельство о государственной регистрации права собственности гражданина на жилой дом (часть жилого дома); оригиналы и копии платёжных документов, подтверждающих фактически произведённые расходы на строительство.


3.4.2.Перечисление субсидии производится департаментом муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска после написания заявления гражданином на его лицевой счёт после внесения им собственных и (или) заёмных средств, подлежащих оплате в соответствии с условиями договора на приобретение (строительство) жилья на момент предоставления субсидии.


Максимальный срок  выполнения действия составляет 20 рабочих дней.

IV.Порядок и формы контроля за предоставлением

 муниципальной услуги


4.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется должностными лицами отделов, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.


4.2.Специалист отдела, ответственный за прием документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков, порядка приема документов, соблюдение условий, сроков рассмотрения документов, за соблюдение сроков и подготовки письменных извещений о предоставлении муниципальной услуги или об отказе и других условий настоящего Административного регламента.


4.3.Специалист отдела, ответственный за перечисление денежных средств, несет персональную ответственность за подготовку платёжных документов и соблюдение сроков, указанных в пункте 3.4.2.


4.4.Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается положением об отделе, должностными регламентами.


Текущий контроль осуществляется путём проведения руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами отделов положений настоящего Административного регламента.


4.5.Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании квартальных, полугодовых или годовых планов) и внеплановый  характер (по конкретному обращению заявителя).

V. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги


5.1.Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия должностного лица администрации города Югорска при предоставлении муниципальной услуги путём подачи жалобы главе города Югорска или в судебном порядке.


5.2.Заявитель вправе обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление, жалобу.


5.3.Жалоба, поданная в письменной форме, должна содержать следующую информацию: 


-фамилия, имя, отчество заявителя или наименование юридического лица, адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения;


-наименование структурного подразделения администрации города Югорска  либо должность, фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, действия бездействие) которого обжалуются;


-суть обжалуемого решения, действий (бездействия).


Дополнительно в жалобе могут быть указаны причины несогласия с обжалуемым решением, действие (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявители считают, что нарушены их права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования, а также иные сведения, которые заявители считают необходимым сообщить.


К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные в жалобе обстоятельства. Жалоба подписывается подавшим ее заявителем или уполномоченным им лицом.


Жалобы, поданные в письменном виде, регистрируются в общем отделе администрации города Югорска.


Срок рассмотрения жалобы - не более 30 дней со дня ее регистрации.


5.4.По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.


5.5.Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляются заявителю.
Приложение 1

К регламенту муниципальной услуги»

«Предоставление субсидий за счёт

субвенций из федерального бюджета 

отдельным категориям граждан для 

приобретения жилых помещений в 

собственность в городе Югорске»

______________________

г. Югорск

ул. ________________

д.№ ____  , кв.№_____

ИЗВЕЩЕНИЕ

Уважаемый (-ая) ______________________________________________


В соответствии с Положением о порядке и условиях предоставления субсидий за счёт субвенций из федерального бюджета отдельным категориям граждан на территории Ханты-Мансийского автономного округа – Югры для приобретения жилых помещений в собственность, утверждённым постановлением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 10.10.2006 № 237-п, Департамент строительства ХМАО-Югры осуществляет распределение средств федерального бюджета, предоставленных в виде субвенций в бюджет автономного округа для реализации полномочий, переданных Российской Федерацией автономному округу, по обеспечению жильём ветеранов, инвалидов и семей, имеющих детей-инвалидов, нуждающихся в улучшении жилищных условий, вставших на учёт до 1 января 2005 года.


Субсидии предоставляются гражданам, включённым в Единый список, в порядке очередности.


Субсидии носят целевой характер и могут быть использованы гражданами на следующие цели:


-приобретение индивидуального жилого дома (части индивидуального жилого дома) или квартиры (части квартиры, комнаты) в жилом многоквартирном доме;


-финансирование строительства квартиры по договору об участии в долевом строительстве жилья;


-строительство индивидуального жилого дома за счёт собственных (заёмных) средств. Субсидия на строительство индивидуального жилого дома предоставляется после окончания строительства и государственной регистрации права собственности на жилой дом (часть жилого дома).


Субсидия может быть использована:


-на погашение ссудной задолженности по полученным банковским (иным) кредитам, направленным на приобретение (строительство) жилого помещения по заключенным договорам при наличии доли собственности гражданина в приобретаемом (строящемся) жилом помещении;


-на компенсацию части расходов гражданина на приобретение (строительство) жилого помещения, в случае если он произвёл полную оплату за счёт собственных средств и (или) заёмных средств по договору купли-продажи, договору долевого участия в строительстве жилого помещения или строительства индивидуального жилого дома.


В связи с вышеизложенным уведомляю Вас о том, что Вы можете получить субсидию в   квартале 20   года, размер субсидии составляет на __ квартал 20  года ___________  рублей (___________________________________) с обязательным предоставлением необходимых документов:


а) заявление о предоставлении субсидии установленной формы (пишется собственноручно в отделе по жилищной политике, согласно установленного образца);


б) паспорт гражданина или свидетельство о рождении (для детей – инвалидов);


в) документы, подтверждающие отнесение гражданина к соответствующей категории;


г) справку с места жительства о составе семьи и регистрации;


д) документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым гражданином и членами его семьи;


е) справки органов государственной регистрации (БТИ и регистрационная служба) о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства членов семьи, представляемая каждым членом семьи гражданина (выписки из Единого государственного реестра прав  на недвижимое имущество и сделок с ним зарегистрированных правах, в том числе прекращенных);


ж) страховое свидетельство государственного пенсионного страхования Российской Федерации гражданина – получателя мер социальной поддержки;

з)справки уполномоченного органа местного самоуправления о признании гражданина нуждающимся в улучшении жилищных условий с указанием оснований, даты постановки на учёт, состава семьи на момент постановки на учёт, номера очередности на момент составления справки.


Документы предоставляются в отдел по жилищной политике администрации города Югорска по адресу: ул. 40 лет Победы, 11, кабинет 215, в приёмные дни и часы: понедельник, вторник, среда, четверг с 14.00 до 17.00,  в копиях с одновременным предоставлением оригинала, для заверения лицом, принимающим документы, не позднее 30 дней с даты получения извещения.


Гражданин, не представивший документы в срок, указанный в извещении о возможности  и сроке получения субсидии, считается отказавшимся от получения субсидии в текущем году.


В случае отказа от получения субсидии Вы остаётесь в списках очередности, при наличии оснований у Вас сохраняется возможность получения субсидии в следующем году. 

Глава города Югорска                                                                               Р.З. Салахов                     

Извещение получил (-а)

«____»________________                                       ______________________________

Приложение 2

К регламенту муниципальной услуги»

«Предоставление субсидий за счёт

субвенций из федерального бюджета 

отдельным категориям граждан для 

приобретения жилых помещений в 

собственность в городе Югорске»

В администрацию города Югорска Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

гражданина (-ки)

________________________,

проживающего (-ей) по адресу:

___________________________

заявление.


Прошу предоставить мне _________________________________________________

паспорт: серия_______________ № __________________, выданный _____________________________________________________________________________

                 (населенный пункт Ханты-Мансийского автономного округа – Югры)

______________________________________________________________________________________________________

денежную субсидию в соответствии с Положением о порядке и условиях предоставления субсидий за счёт субвенций из федерального бюджета отдельным категориям граждан на территории Ханты-Мансийского автономного округа – Югры для приобретения жилых помещений в собственность, утверждённым Правительством Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 10 октября 2006 № 237-п.


Состою в очереди на улучшение жилищных условий с «____»_________________ г.

в ____________________________________________________________________________

                                                                    (место постановки на учёт)


Мне известно, что заведомо ложные сведения, сообщённые в заявлении, могут повлечь отказ в предоставлении жилищной субсидии.


Субсидия на приобретение жилого помещения в соответствии с иными нормативными правовыми актами мне не предоставлялась.


Мне известно, что заведомо ложные сведения, сообщенные в заявлении, могут повлечь отказ в предоставлении жилищной субсидии.

Дата________________________

Подпись_______________________________

Приложение 3

К регламенту муниципальной услуги»

«Предоставление субсидий за счёт

субвенций из федерального бюджета 

отдельным категориям граждан для 

приобретения жилых помещений в 

собственность в городе Югорске»

ГАРАНТИЙНОЕ  ПИСЬМО

«_______» __________________ 200   г.

                                                            (наименование муниципального образования)


В соответствии с Положением о порядке и условиях предоставления субсидий за счёт субвенций из федерального бюджета, утверждённым постановлением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 10 октября 2006 г. № 237-п, администрация города Югорска в лице _______________________________________________________________________________________________________________________________________, действующего на основании ___________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________,

гарантирует предоставление субсидии гражданину (-ке) _____________________________________________________________________________

в сумме _______________________________________________________________ рублей.


Размер субсидии определен исходя из:

числа лиц, имеющих право на предоставление жилищной субсидии;

общей площади жилья 18 квадратных метров;                                               

средней рыночной стоимости 1 кв. метра общей площади жилья по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре, устанавливаемой федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации, которая составляет_____________________________________________________________ _____________________ рублей.


Оплата субсидии производится администрацией города Югорска на основании договора купли-продажи (участия в долевом строительстве жилья или уступки права требования и т.п.), заключенного в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. Перечисление денежных средств производится администрацией города Югорска на счёт продавца (застройщика), кредитора в течение двадцати банковских дней с момента представления в администрацию города Югорска копии договора на приобретение (строительство) жилья (кредитного договора, договора займа), заключенных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, с указанием банковских реквизитов, а также копии (копий) платёжных документов, подтверждающих внесение собственных и (или) заёмных средств в соответствии с условиями договора (при необходимости).


Договоры на приобретение (строительство) жилья, подлежащие государственной регистрации, должны быть зарегистрированы в порядке, установленном действующим  законодательством Российской Федерации. Кредитный договор, договор займа должны быть оформлены в установленном законодательством Российской Федерации порядке. 


Срок действия гарантийного письма до «________»_______________ 20   г.

Начальник отдела по жилищной политике

администрации города Югорска                                                                                 В.С. Барабаш

М.п.

Приложение 4

К регламенту муниципальной услуги»

«Предоставление субсидий за счёт

субвенций из федерального бюджета 

отдельным категориям граждан для 

приобретения жилых помещений в 

собственность в городе Югорске»

УВЕДОМЛЕНИЕ

«____»______________ 200__ года

__________________________________________________________________

(наименование муниципального образования)


В соответствии с Положением о порядке и условиях предоставления субсидий за счёт субвенций из федерального бюджета, утверждённым постановлением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 10 октября 2006 года № 237-п, срок действия гарантийного письма, выданного«____»_____________20__года______________________________







(фамилия, имя, отчество)

______________________________________________________ продлён до «____»_________________ 20 __ года.

Начальник отдела по жилищной политике

администрации города Югорска                                                                       В.С. Барабаш

м.п.

